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Деловое письмо
о переносе сроков поставки по договору

16 ноября 2026 г. № 27/3

По договору поставки от 12 октября 2026 г. №  45 партия светильников должна была
прийти на склад 10 ноября. Сегодня 16 ноября, товар на склад не поступил, складское место
занято, а монтаж на объекте заказчика стоит.

Прошу сообщить новую дату отгрузки и подтвердить её письмом до 18 ноября. Если
отгрузка задержится больше чем на десять дней, оставляю за собой право перенести оплату
второй партии на срок задержки.

Приложение: акт о непоставке от 16.11.2026 на 1 л. в 1 экз.
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Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /
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