
Генеральному директору ООО «Вектор»
А. С. Смирнову
от ООО «Снабтехника»

Письмо о заключении договора поставки
о заключении договора поставки офисной техники

16 ноября 2026 г. № 87

ООО «Снабтехника» поставляет офисную технику и по результатам переговоров с
вашим отделом закупок готово заключить договор поставки на 2027 год. Объём и
номенклатура согласованы в спецификации: ноутбуки, мониторы и многофункциональные
устройства.

Прошу рассмотреть приложенный проект договора поставки и до 30 ноября 2026 года
направить подписанный экземпляр либо замечания к его условиям. Цена фиксируется на
первый квартал 2027 года, срок первой поставки — 15 рабочих дней с даты подписания, оплата
— в течение 10 рабочих дней после приёмки каждой партии.

Приложение: 1. Проект договора поставки на 12 л. в 1 экз. 2. Спецификация на 2 л. в 1
экз. 3. Прайс-лист на 1 л. в 1 экз.
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