
Генеральному директору ООО «Вектор»
С. А. Крылову
от ООО «Ромашка»
Исх. № 118 от 16 ноября 2026 г.

Письмо о возврате документов
о возврате оригиналов документов по договору

16 ноября 2026 г. № 118

По договору поставки от 12 марта 2026 г. № 47 ООО «Ромашка» направило в ваш адрес
оригиналы универсальных передаточных документов и счёт на оплату. По данным
транспортной накладной отправление получено 5 ноября 2026 г.

Прошу вернуть в наш адрес оригиналы документов, перечисленных ниже. Копии,
отправленные по электронной почте, для бухгалтерского и налогового учёта не подходят:
нужны подписанные экземпляры.

1. УПД №  214 от 28.10.2026 на сумму 236 000 руб. — 1 экз. на 2 л. 2. УПД №  215 от
28.10.2026 на сумму 118 000 руб. — 1 экз. на 2 л. 3. Счёт № 214 от 28.10.2026 — 1 экз. на 1 л.

Документы прошу направить курьером или заказным письмом с описью вложения по
адресу: 123456, г. Москва, ул. Складская, д. 5, офис 12. О получении сообщите на почту
buh@romashka.ru.

Приложение: копия транспортной накладной на 1 л. в 1 экз.

Подписант

Генеральный директор ООО «Ромашка»

____________ / И. И. Иванов /

Образец с сайта nikexpert.ru


