Положение о печати обособленного подразделения
УТВЕРЖДЕНО
приказом ______________________
от «___» __________ 20__ г. № ____
Положение о печати обособленного подразделения
общества с ограниченной ответственностью «Ромашка»
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Настоящее Положение определяет порядок изготовления, учёта, хранения и использования печати обособленного подразделения ______________________ (далее — Печать).
2. Печать содержит: полное наименование общества, наименование подразделения, основной государственный регистрационный номер общества, идентификационный номер налогоплательщика и код причины постановки на учёт подразделения, место нахождения подразделения.
3. Печатью заверяют документы, которые подписывает руководитель подразделения в пределах полномочий, выданных доверенностью общества: ______________________________________________. Печатью не заверяют: ______________________________________________.
4. Печать хранит ______________________. Учёт печатей ведёт ______________________ в журнале учёта печатей с указанием оттиска, даты изготовления и ответственного лица.
5. При увольнении или смене руководителя подразделения Печать передают по акту новому руководителю, а испорченную или ненужную печать уничтожают по акту с приложением оттиска.
	Генеральный директор
должность
____________ / фамилия, инициалы /


