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Ответ на заявление работника
о выдаче копий документов, связанных с работой

16 ноября 2026 г. № 27

На Ваше заявление от 10 ноября 2026 года сообщаю следующее. Копии трудового
договора, приказов о приёме на работу и о переводе, расчётных листков за 2026 год
подготовлены и будут выданы Вам 13 ноября 2026 года в отделе кадров под подпись.

Копия должностной инструкции подготовлена, заверена и будет выдана Вам вместе с
остальными запрошенными документами. С текстом инструкции можно ознакомиться в
отделе кадров в рабочее время.

Приложение: копии запрошенных документов на 14 л. в 1 экз.

Представитель работодателя
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