
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от начальника отдела продаж
И. И. Иванова

Ответ на поручение
о выполнении поручения от 10 ноября 2026 г. № 27

17 ноября 2026 г. № 31

Поручение от 10 ноября 2026 г. №  27 о подготовке коммерческих предложений для
трёх поставщиков выполнено.

Подготовлены и направлены запросы трём поставщикам, получены ответы,
сформированы коммерческие предложения на поставку ноутбуков для отдела продаж.
Сводная таблица с ценами и сроками поставки прилагается.

Приложение: сводная таблица коммерческих предложений на 2 л. в 1 экз.

Исполнитель

Начальник отдела продаж
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