
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о предоставлении отгула на полдня

16 ноября 2026 г.

Прошу предоставить мне отгул на полдня 20 ноября 2026 года с 13:00 до 17:00 в счёт
работы в выходной день 4 ноября 2026 года (приказ № 45 от 03.11.2026).

Приложение: копия приказа № 45 от 03.11.2026 на 1 л. в 1 экз.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Образец с сайта nikexpert.ru


