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За ноябрь 2026 года принято и обработано 214 первичных документов: 96 счетов от
поставщиков, 48 актов, 70 кассовых и банковских документов. Все документы проведены в
программе, расхождений с банковской выпиской нет.

Начислена зарплата за ноябрь 12 сотрудникам, НДФЛ удержан и перечислен в срок,
страховые взносы начислены. Отпускные начислены двум сотрудникам не позднее чем за три
дня до начала отпуска.

Сданы: декларация по НДС за III квартал не потребовалась, уведомление об
исчисленных суммах по НДФЛ и взносам подано в срок; отчётность в СФР за ноябрь
направлена. Сверка с налоговой по единому налоговому счёту проведена, расхождений нет.

Прошу согласовать замену поставщика канцтоваров: у текущего поставщика срываются
сроки, документы приходят с опозданием. Коммерческие предложения двух новых
поставщиков прилагаю.

Бухгалтер

Бухгалтер

____________ / И. И. Иванова /

Образец с сайта nikexpert.ru


