
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о предоставлении оставшейся части ежегодного оплачиваемого отпуска

16 ноября 2026 г.

Прошу предоставить мне оставшуюся часть ежегодного оплачиваемого отпуска за
рабочий год с 1 марта 2025 года по 28 февраля 2026 года в количестве 9 календарных дней с 14
по 22 декабря 2026 года.

Часть отпуска в количестве 14 календарных дней за этот рабочий год я использовал в
июле 2026 года.

С приказом о предоставлении отпуска ознакомиться готов.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /
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