Акт осмотра документов
ООО «Ромашка»
г. Москва
16 ноября 2026 г. № 7
Акт осмотра документов
о состоянии и составе документов, переданных на хранение
16 ноября 2026 г. № 7
На основании приказа генерального директора от 10.11.2026 № 45 комиссия в составе: председатель — начальник отдела кадров И. И. Иванов, члены комиссии — главный бухгалтер П. П. Петров, юрисконсульт С. С. Сидоров произвела осмотр документов, переданных на хранение в архив организации.
В ходе осмотра установлено: документы находятся в металлическом шкафу, упакованы в два архивных короба. Нарушений целостности упаковки и следов вскрытия нет. Документы за 2024–2025 годы в количестве 120 единиц хранения. Состояние документов удовлетворительное, повреждений нет.
Приложение: опись документов на 3 л. в 1 экз.
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