Опись дел структурного подразделения
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
Опись дел структурного подразделения
за 2026 год
15 января 2027 г. № 1
УТВЕРЖДАЮ. Генеральный директор ООО «Ромашка» ______________ И. И. Иванов, 15 января 2027 г.
Опись № 1 дел, документов за 2026 год.
№ п/п 1 | Индекс дела 03-01 | Заголовок дела «Годовой отчёт отдела продаж за 2026 год» | Крайние даты 01.2027–01.2027 | Срок хранения: постоянно | Количество листов 24 | Примечание: —
В данный раздел описи внесено 12 (двенадцать) дел с № 1 по № 12, в том числе: литерные номера: нет; пропущенные номера: нет.
Составитель описи: специалист по делопроизводству отдела продаж ______________ А. А. Смирнова, 15 января 2027 г.
СОГЛАСОВАНО: руководитель службы документационного обеспечения управления ______________ О. П. Кузнецова, 15 января 2027 г.
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