Опись дел структурного подразделения
Наименование организации: ______________________________
Наименование структурного подразделения: ______________________________
Опись дел структурного подразделения
за 2026 год
«___» __________ 20__ г. № ____
УТВЕРЖДАЮ: ______________________________________________ (должность руководителя, подпись, расшифровка подписи, дата)
Опись № ____ дел, документов за ______ год
№ п/п ____ | Индекс дела ________ | Заголовок дела ______________________________ | Крайние даты ________ | Срок хранения ________ | Количество листов ________ | Примечание ________
В данный раздел описи внесено ________ (____________________) дел с № ____ по № ____, в том числе: литерные номера: ________; пропущенные номера: ________
Наименование должности составителя описи ______________ (подпись) (расшифровка подписи), дата ________
СОГЛАСОВАНО: ______________________________________________ (должность руководителя службы ДОУ, подпись, расшифровка подписи, дата)
	Составитель описи
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Согласовавший
должность
____________ / фамилия, инициалы /


