Опись дел, документов по личному составу
Наименование организации: ______________________________
Фонд № ______________________________________
ОПИСЬ № ___________________________________
Опись дел, документов по личному составу
за 2025 год
«___» __________ 20__ г.
№ п/п ____ | Индекс дела ________ | Заголовок дела: ________________________________________________ | Крайние даты: ________________ | Срок хранения: ____________ | Количество листов: ______ | Примечания: ____________
№ п/п ____ | Индекс дела ________ | Заголовок дела: ________________________________________________ | Крайние даты: ________________ | Срок хранения: ____________ | Количество листов: ______ | Примечания: ____________
В данный раздел описи внесено ____________ (____________________) дел с № ____ по № ____, в том числе литерные номера: ____________; пропущенные номера: ____________.
Опись составил: ____________________ (должность, подпись, расшифровка, дата). Согласовано: протокол ЭК (ЦЭК) от ________ № ____. Утверждаю: ____________________ (должность руководителя, подпись, расшифровка, дата).
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____________ / фамилия, инициалы /


