
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Объяснительная записка
о причине опоздания на работу

16 ноября 2026 г. № 3

Я, Иванов Иван Иванович, менеджер отдела продаж, 16 ноября 2026 года опоздал на
работу на два часа — пришёл в 11:00 вместо 09:00.

Причина опоздания — авария на теплотрассе в моём районе: с 07:00 до 10:00 не было
отопления и горячей воды, управляющая компания перекрыла выезд со двора до окончания
ремонтных работ. Справку управляющей компании прилагаю.

Прошу учесть причину опоздания при решении вопроса о дисциплинарном взыскании.
Приложение: справка управляющей компании на 1 л. в 1 экз.
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