
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Объяснительная записка
об опоздании на работу

16 ноября 2026 г.

16 ноября 2026 года я опоздал на работу на 40 минут. По графику мой рабочий день
начинается в 9:00, я пришёл в 9:40.

Причина опоздания: утром в 7:20 в моей квартире прорвало трубу холодной воды.
Сантехник управляющей компании перекрыл стояк только в 8:50. Аварийная заявка № 145 от
16.11.2026 прилагается.

О случившемся я заранее сообщил руководителю отдела по телефону в 8:10. Рабочие
задачи на день выполнил в полном объёме, задержка не повлияла на встречи с клиентами.

Приложение: копия заявки в управляющую компанию на 1 л. в 1 экз.
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