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Ответственный: секретарь-референт К. С. Орлова
Журнал регистрации приказов по основной деятельности
ООО «Ромашка», 2026 год
Хранить 5 лет, п. 19 раздела 1 Перечня, утв. приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 (сами приказы по основной деятельности — постоянно)
В журнал вносят приказы по основной деятельности: об утверждении штатного расписания, о введении режима коммерческой тайны, об утверждении правил внутреннего трудового распорядка, о создании филиала или обособленного подразделения, о регламенте сдачи отчётности.
Приказы по личному составу — о приёме, переводе, увольнении, отпуске, поощрении и взыскании — в этот журнал не вносят, для них ведут отдельный журнал.
	Ответственный за ведение журнала
Секретарь-референт
____________ / К. С. Орлова /


