
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы

16 ноября 2026 г.

Прошу предоставить мне отпуск без сохранения заработной платы по семейным
обстоятельствам продолжительностью 3 календарных дня с 24 ноября 2026 года по 26 ноября
2026 года.

Причина: переезд семьи в другой город, нужно присутствовать при передаче квартиры.

С приказом о предоставлении отпуска ознакомлен.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /
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