
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о замене части ежегодного оплачиваемого отпуска денежной компенсацией

16 ноября 2026 г.

Прошу заменить денежной компенсацией часть ежегодного оплачиваемого отпуска за
2026 год в количестве 3 календарных дней, превышающих 28 календарных дней основного
отпуска.

Право на ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск продолжительностью 3
календарных дня за ненормированный рабочий день за 2026 год не использую.

С приказом о выплате компенсации ознакомиться согласен.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Согласование руководителя
подразделения

Начальник отдела продаж

____________ / С. С. Сидоров /

Образец с сайта nikexpert.ru


