
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы на один день

16 ноября 2026 г.

Прошу предоставить мне отпуск без сохранения заработной платы на один день — 20
ноября 2026 года — по семейным обстоятельствам.

Основание: семейные обстоятельства.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Руководитель

Согласовано: генеральный директор

____________ / П. П. Петров /
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