Внутренняя опись документов личного дела
Наименование организации: ______________________
Личное дело № ____
Фамилия, имя, отчество работника: ______________________
Внутренняя опись документов личного дела
№ 14
«___» __________ 20__ г.
№ п/п | Реквизиты документа (№, дата) | Наименование (заголовок) документа | Номера листов | Примечание
1 | ____________ | ______________________________ | ____ | __________
2 | ____________ | ______________________________ | ____ | __________
3 | ____________ | ______________________________ | ____ | __________
4 | ____________ | ______________________________ | ____ | __________
5 | ____________ | ______________________________ | ____ | __________
6 | ____________ | ______________________________ | ____ | __________
Итого: ________________________________________________
Количество листов внутренней описи: ____________________
	Опись составил
должность
____________ / фамилия, инициалы /


