Приказ
________________________________
ПРИКАЗ
«___» __________ 20__ г. № ____
Приказ
о назначении лица, ответственного за ведение, хранение, учёт и выдачу трудовых книжек и вкладышей в них
«___» __________ 20__ г. № ____
Основание: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Назначить ответственным за ______________________________________ ________________________________________________________________________ с «___» __________ 20__ г.
2. На период отсутствия ______________________________________________ обязанность по ________________________________________________________ возлагается на ______________________________________________________.
3. Контроль за исполнением приказа возлагаю на _________________________.
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / фамилия, инициалы /


