Письмо-приглашение на работу
Кому: ______________________________
______________________________________
От кого: _____________________________
______________________________________
Письмо-приглашение на работу
о приёме на должность руководителя отдела логистики
«___» __________ 20__ г. № ____
Уважаемый(ая) ____________________! Сообщаем, что по итогам собеседования мы готовы предложить вам должность ______________________________________.
Условия работы: оклад ______________ рублей в месяц до вычета налога на доходы физических лиц, рабочее место по адресу ______________________________, ______________________________________, ежегодный оплачиваемый отпуск 28 календарных дней. Испытательный срок — ______ месяца(ев).
Просим вас выйти на работу «___» __________ 20__ года и в первый день принести паспорт, документ о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учёта, документы об образовании и сведения о трудовой деятельности. Трудовой договор подпишем в первый рабочий день.
Если условия вам подходят, подтвердите согласие ответным письмом до «___» __________ 20__ года. По вопросам оформления обращайтесь к ______________________________________, телефон ______________________.
	Работодатель
должность
____________ / фамилия, инициалы /


