Памятка для сотрудников
Утверждаю: генеральный директор ООО «Ромашка»
П. П. Петров
16 ноября 2026 г.
Памятка для сотрудников
о действиях при пожаре в офисе
16 ноября 2026 г.
Памятка обязательна для всех работников офиса на улице Лесной, 14. Она дополняет схему эвакуации, которая вывешена на каждом этаже у выхода из лифтового холла.
Если сработала пожарная сигнализация или вы увидели дым, прекратите работу, выключите компьютер и не пользуйтесь лифтом. Возьмите телефон и пройдите к ближайшему выходу по схеме эвакуации.
Сбор — на площадке перед главным входом, в 30 метрах от здания. Не возвращайтесь в помещение за вещами, пока пожарные не разрешат. О тех, кто остался внутри, сообщите старшему на площадке.
Звоните по номеру 112 или 101 и называйте адрес: улица Лесная, 14. Внутренний номер охраны — 555. Руководитель на месте — заместитель директора И. И. Иванов.
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