Обложка личного дела
Наименование организации: ______________________________
Структурное подразделение: ______________________________
Личное дело № ________
Том № ________
Обложка личного дела
образец заполнения
Начато: «___» __________ 20__ г. Окончено: «___» __________ 20__ г.
Фамилия, имя, отчество работника, должность: ______________________________________
Количество листов: ________ Хранить: ________ Количество листов описи: ________
	Ответственный за делопроизводство
должность
____________ / фамилия, инициалы /


