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Обложка трудовой книжки
лицевая сторона
серия ТК № 1234567
Фамилия, имя, отчество владельца книжки пишутся полностью, без сокращений, на основании паспорта.
Дата рождения указывается по паспорту: число, месяц, год.
Образование и профессия записываются на основании документа об образовании.
Дата заполнения книжки ставится в день внесения первой записи о работе.
Подпись лица, ответственного за выдачу трудовых книжек, и расшифровка.
	Ответственный за ведение трудовых книжек
Специалист по кадрам
____________ / И. И. Иванова /


