Обложка дела
(наименование архива) ______________________________
(наименование организации и структурного подразделения) ______________________________
Обложка дела
Форма для дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения
Ф. № ______ Оп. № ______ Д. № ______
ДЕЛО № ______ ТОМ ______
(заголовок дела) ______________________________________________
(дата) ______________________________
На ______ листах
Хранить ______ лет, до ______ г.
Начато «___» __________ 20__ г. Окончено «___» __________ 20__ г.
Сдано в архив ______________________ Архивный шифр ______________________
	Ответственный за делопроизводство
должность
____________ / фамилия, инициалы /


