Номенклатура дел отдела кадров
УТВЕРЖДАЮ
______________________________________
______________________________________
«___» __________ 20__ г.
Номенклатура дел отдела кадров
на 2027 год
Индекс раздела ____
Индекс дела | Заголовок дела | Кол-во томов (частей) | Срок хранения и № статьи по перечню | Примечание
02-01 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-02 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-03 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-04 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-05 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-06 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-07 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
02-08 | ______________________________ | ____ | ____________________ | ____________
Итоговая запись: заведено ___ дел; переходит на следующий год ___ дел.
	Составитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Согласовано
должность
____________ / фамилия, инициалы /


