
Начальнику бухгалтерии ООО «Ромашка»
Т. А. Смирновой
от начальника отдела продаж
И. И. Иванова

Служебная записка
о передаче документов в другой отдел

16 ноября 2026 г. № 14

В связи с передачей дел по проекту «Восток» в бухгалтерию передаю оригиналы
документов по договору с ООО «Вектор» от 3 марта 2026 г. № 17/26.

Прошу принять документы по приложенной описи и подтвердить получение отметкой
на копии этой записки.

Приложение: опись документов на 2 л. в 1 экз.
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