Бланк служебного письма
ООО «Ромашка»
ИНН 7700000000, ОГРН 1107700000000
127000, Москва, ул. Примерная, д. 1, офис 10
тел. +7 (495) 000-00-00, info@example.ru
Бланк служебного письма
с отметкой о месте печати
16 ноября 2026 г. № 27
Кому: генеральному директору ООО «Василёк» П. П. Петрову.
О направлении проекта договора поставки.
Уважаемый Пётр Петрович! Направляю проект договора поставки на 2027 год. Прошу рассмотреть и подписать экземпляр, приложенный к письму, в срок до 1 декабря 2026 года.
Приложение: проект договора на 8 л. в 1 экз.
	Подпись
Генеральный директор
____________ / И. И. Иванов /


