
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
Ответственное лицо: начальник отдела продаж
И. И. Иванов
Получатель: менеджер П. П. Петров

Акт приёма-передачи объектов, полученных в личное
пользование

о выдаче ноутбука и мобильного телефона менеджеру отдела продаж

16 ноября 2026 г. № 27

Передаются объекты, полученные в личное пользование: ноутбук Lenovo ThinkPad,
инвентарный номер 000123, стоимость 94 000 рублей; мобильный телефон, инвентарный
номер 000124, стоимость 21 000 рублей.

Имущество передаётся для работы в офисе и на встречах с клиентами. Получатель
отвечает за сохранность имущества, не передаёт его третьим лицам и сообщает о поломке или
утрате в тот же день.

Имущество проверено, комплектно и работает. Замечаний нет.

Ответственное лицо

Начальник отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Получатель

Менеджер

____________ / П. П. Петров /

Образец с сайта nikexpert.ru


