
ООО «Ромашка»
ИНН 7700000000

Служебное задание для направления в командировку и
отчёт о его выполнении

форма Т-10а

16 ноября 2026 г. № 14

1. Командировать Петрова Петра Петровича, менеджера по закупкам, в город Казань с
24 ноября 2026 года по 27 ноября 2026 года на 4 календарных дня.

2. Цель командировки: провести переговоры с поставщиком ООО «Волга-Пласт» о
ценах на поставку упаковки на 2027 год и подписать протокол согласования цен.

3. Задание: сверить складские остатки поставщика с нашим заказом, согласовать
график поставок на первый квартал 2027 года, получить подписанный протокол согласования
цен.

4. Отчёт о выполнении задания с приложением протокола согласования цен
представить в отдел закупок до 30 ноября 2026 года.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / И. И. Иванов /

Работник

Менеджер по закупкам

____________ / П. П. Петров /
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