
ООО «Ромашка»
Начата 11 января 2026 г.
Окончена «___» __________ 20__ г.

Книга учёта движения трудовых книжек и вкладышей в них
ООО «Ромашка», 2026 год

Записи № 1–2

№ 1. 11.01.2026. Иванова Ирина Игоревна. Серия и номер книжки: ТК-IV № 1234567,
без вкладыша. Принята на должность менеджера отдела продаж. Приказ от 11.01.2026 № 3-к.
Книжку приняла и расписалась специалист по кадрам С. С. Смирнова.

№  2. 30.06.2026. Иванова Ирина Игоревна. Выдана на руки при увольнении по
собственному желанию, приказ от 30.06.2026 № 41-к. Получила и расписалась И. И. Иванова.

Ответственное лицо

Специалист по кадрам

____________ / С. С. Смирнова /

Образец с сайта nikexpert.ru


