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Учёт доходов и расходов ведётся в хронологическом порядке по мере совершения хозяйственных операций. Записи вносятся на основании первичных документов: кассовых чеков, платёжных поручений, накладных, актов, счетов-фактур.
Каждая операция отражается отдельной записью с указанием порядкового номера, даты, содержания операции, суммы дохода или расхода. Нумерация записей сквозная с начала года.
Книга ведётся по форме, утверждённой приказом Минфина России от 13.08.2002 № 86н и приказом Минфина России от 30.12.2005 № 167н. Раздел учёта доходов и расходов заполняется нарастающим итогом за квартал.
Исправление ошибки подтверждается подписью предпринимателя с указанием даты исправления.
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