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Раздел I. Доходы и расходы. В графах 4 и 5 записываю каждую операцию по первичному документу: дату и номер, содержание, сумму. Доход провожу по оплате, расход — тоже по оплате и по правилам статьи 346.17 НК РФ.
Раздел II. Расходы на основные средства и нематериальные активы. Стоимость купленного оборудования списываю в расходы равными долями по кварталам до конца года, в котором оплатил и ввёл объект в работу.
Раздел IV. Торговый сбор. Торговый сбор учитываю в расходах при расчёте налога по объекту «доходы минус расходы».
Раздел I заполняю нарастающим итогом с начала года. Книгу распечатываю по окончании года, сшиваю, указываю число листов и заверяю подписью.
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