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I. Процесс «Составление и представление бюджетной отчётности»

Операция: формирование плана финансово-хозяйственной деятельности.
Ответственный за выполнение: начальник планово-экономического отдела. Периодичность:
один раз в год. Контрольные действия: контроль по подчинённости, сплошная проверка, один
раз в год.

Операция: санкционирование оплаты денежных обязательств. Ответственный за
выполнение: главный бухгалтер. Периодичность: ежедневно. Контрольные действия:
смежный контроль, выборочная проверка, еженедельно.

Операция: начисление и перечисление налогов и страховых взносов. Ответственный за
выполнение: бухгалтер расчётной группы. Периодичность: ежемесячно. Контрольные
действия: самоконтроль, сплошная проверка, ежемесячно.

II. Процесс «Ведение учёта и составление отчётности»

Операция: приём и проверка первичных документов по расчётам с поставщиками.
Ответственный за выполнение: бухгалтер материальной группы. Периодичность: ежедневно.
Контрольные действия: контроль по подчинённости, выборочная проверка, ежемесячно.

Операция: составление и сдача квартальной отчётности. Ответственный за выполнение:
главный бухгалтер. Периодичность: ежеквартально. Контрольные действия: самоконтроль,
сплошная проверка, ежеквартально.
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