
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от начальника отдела продаж
И. И. Иванова

Уведомление о выходе на работу
после окончания отпуска или болезни

16 ноября 2026 г. № 14

В соответствии с приказом от 01.11.2026 №  45 мне предоставлен ежегодный
оплачиваемый отпуск с 10 по 23 ноября 2026 года. С 24 ноября 2026 года я приступаю к
работе.

Прошу считать меня вышедшим на работу с 24 ноября 2026 года. Табель учёта рабочего
времени прошу вести с этой даты.

Приложение: копия приказа об отпуске на 1 л. в 1 экз.

Автор уведомления

Начальник отдела продаж
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