Номенклатура дел
ООО «Ромашка»
УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор П. П. Петров
«___» __________ 20__ г.
Номенклатура дел
на 2027 год
Индекс раздела и номер дела
01-01 Приказы по основной деятельности
01-02 Устав и учредительные документы
02-01 Годовой бухгалтерский отчёт
02-02 Квартальные бухгалтерские отчёты
03-01 Приказы по личному составу
03-02 Личные карточки работников (Т-2)
	Составил
Делопроизводитель
____________ / И. И. Иванова /
	Согласовано
Начальник отдела кадров
____________ / С. С. Сидорова /


