Журнал регистрации входящих документов
Организация: ______________________________
Журнал регистрации входящих документов на 20__ год
Начат «___» __________ 20__ г., окончен «___» __________ 20__ г.
Журнал регистрации входящих документов
образец записи
Запись № ____ от «___» __________ 20__ г.
Корреспондент: ____________________. Исходящий № ____ от «___» ________ 20__ г. Краткое содержание: ________________________________________. Адресат: ____________________. Листов: ____, приложений: ____ на ____ л.
Получен «___» ________ 20__ г. ______________ (способ доставки). Зарегистрировал ____________________. Передан ____________________ «___» ________ 20__ г. Резолюция: ________________________________________
Исполнено «___» ________ 20__ г., исходящий № ____ от «___» ________ 20__ г. Дело № ____, срок хранения ____
	Ответственный за делопроизводство
должность
____________ / фамилия, инициалы /


