Письмо с коммерческим предложением
Кому: директору по закупкам ООО «Вектор»
А. С. Смирновой
От: менеджера по работе с клиентами ООО «Формат»
Д. И. Кузнецова
Письмо с коммерческим предложением
о поставке офисной мебели для нового офиса
16 ноября 2026 г.
Добрый день, Анна Сергеевна! Пишу по поводу обстановки нового офиса на Пресне: вы упоминали, что переезд планируется в первом квартале.
Прикладываю коммерческое предложение на 36 рабочих мест: столы, кресла, тумбы и шкафы. Срок поставки — 3 недели с даты заказа, сборка на месте входит в стоимость.
Если условия подходят, ответьте на это письмо — подберём цвета и согласуем дату замера. Коммерческое предложение приложено отдельным файлом.
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