
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 12
г. Москва

Приказ
о проведении инвентаризации кассы

16 ноября 2026 г.

Для проверки сохранности денежных средств и соблюдения кассовой дисциплины
провести внезапную инвентаризацию кассы по состоянию на 16 ноября 2026 года.

Назначить инвентаризационную комиссию в составе: председатель — главный
бухгалтер Смирнова А. И., члены комиссии — заместитель директора Козлов П. С. и бухгалтер
Сидорова Е. Н. Кассиру Петровой М. В. присутствовать при проверке.

До начала проверки кассиру Петровой М. В. сдать в бухгалтерию кассовые документы,
последний кассовый отчёт и расписку о том, что все поступившие деньги оприходованы, а
выбывшие списаны.

Составить акт инвентаризации наличных денежных средств по форме ИНВ-15 в двух
экземплярах: один — в бухгалтерию, второй — кассиру. При проверке ценных бумаг и бланков
строгой отчётности составить опись по форме ИНВ-16.

Установить срок проведения инвентаризации с 16 по 16 ноября 2026 года.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / И. И. Иванов /

С приказом ознакомлены

Главный бухгалтер А. И. Смирнова

____________ / Кассир М. В. Петрова /

Образец с сайта nikexpert.ru


