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1. Общие положения. Инструкция устанавливает порядок эксплуатации электроустановок производственной площадки: распределительного пункта 10 кВ, трансформаторной подстанции 10/0,4 кВ, распределительных щитов цехов и осветительных сетей. Эксплуатацию ведёт электротехнический персонал, закреплённый за электрохозяйством приказом руководителя организации.
2. Ответственные лица. Ответственный за электрохозяйство назначается приказом и отвечает за исправное состояние и безопасную эксплуатацию установок. Перечень должностей электротехнического персонала с группами по электробезопасности приведён в приложении 1.
3. Осмотры и оперативное обслуживание. Осмотр электроустановок без снятия напряжения проводит оперативный персонал по графику, утверждённому ответственным за электрохозяйство. Результаты осмотра записывают в оперативный журнал с указанием даты, времени, выявленных дефектов и принятых мер.
4. Переключения. Переключения выполняют по бланку переключений или по распоряжению с записью в оперативном журнале, единолично или двумя лицами в зависимости от сложности схемы. Самовольные переключения запрещены.
5. Ремонт и испытания. Ремонт и профилактические испытания оборудования выполняют по графику планово-предупредительного ремонта. Работы в электроустановках ведут по наряду-допуску или распоряжению с оформлением допуска и надзором.
6. Действия при аварии. При отключении оборудования, задымлении или пожаре оперативный персонал действует по схеме электроснабжения и оперативной схеме: снимает напряжение с повреждённого участка, сообщает ответственному за электрохозяйство и руководителю организации, делает запись в оперативном журнале.
7. Ведение документации. На рабочем месте оперативного персонала хранят оперативную схему, схему электроснабжения, перечень инструкций, оперативный журнал и бланки переключений. Схемы проверяют на соответствие фактическому состоянию установок не реже одного раза в два года.
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