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HNHCTpyKIIUA MO AeI0OIPOU3BOACTBY

B OO0 «Pomamika»

16 HOSIOPs1 2026 . N9 1

1. O6mme mnosoxkeHus. 1.1. Hacrosimas VHCTpYKIMS YCTaHABJIUBAET €QUHBIA IOPSAIOK
IIO/ITOTOBKY, O(OpMJIEHHS, PErucTPalll¥, IPOXOXKIEHHUA, KOHTPOJSA HCIOJIHEHHS W XpPaHEHHS
nokymeHTOB B OOO «Pomamka» (mamee — OO6miectBo). 1.2. MHCTpykius paspaboraHa B
coorBerctBu ¢ I'OCT P 7.0.97-2025 «OpraHusanimoHHO-PaCIOPAIUTEIbHAS JOKYMEHTAITUsI.
TpeboBanus k 0pOPMIIEHHIO JJOKYMEHTOB» U PACIIPOCTPAHSAETCA Ha BCE JIOKYMEHTHI HE3ABUCUMO OT
BuZa Hocutesd. 1.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHU3AIUIO JIEJIOIPOU3BOJICTBA HECET CEKpeTaphb
PYKOBOAUTEJIS, 32 COOJIIOZIEHTE TIPABUIT — PYKOBOJIUTEIIN CTPYKTYPHBIX IOPa3/IeJIeHHH.

2. [IpaBmia opopmieHust JOKyMeHTOB. 2.1. JlokymeHTbI O61iecTBa 0OPMIISIIOT HA OJIaHKaX ¢
VIJIOBBIM HJIA TIPOJOJIBHBIM PACIOJIOXKEHHEM PEKBU3UTOB. 2.2. O0s3aTesIbHble PEKBU3UTHI:
HaVMeEHOBaHHE OPTaHU3aI[UH, BUJI JIOKYMEHTA, /laTa, PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEp, 3ar0JI0BOK K TEKCTY,
TEKCT, Mmoamuch. 2.3. Jlaty odopmisioT nudpoBbiM criocoboM: 16.11.2026. 2.4. Tekcr mewaraioT
mpudrom Times New Roman 12—14 nT, uHTEpBaI 11,5, IOJIA: JIEBOE — 20 MM, IIPaBoe — 10 MM,
BEpXHee U HUXKHEE — 20 MM.

3. Perucrparnusa u npoxoskfieHue JIOKYMEHTOB. 3.1. Bxopsiime TOKyMeHTHl PETHUCTPUPYIOT B
JleHb TOCTyIUIeHHus. 3.2. lVcxonsmiue JOKyMEHTbl PETHCTPUPYIOT B JieHb IOJANUCAHUA. 3.3.
PerucrpariioHHBIA HOMEDP COCTOUT U3 MOPSIKOBOTO HOMEpPa U MHJIEKCA Jiejia II0 HOMEHKJIAType JIel.
3.4. JIokyMeHTbI, TpeOYIOIHe UCITOJTHEHUS, TTePeJAl0T PYKOBOAUTEIO IO/ ITO/AIHUCH B JKypHAJIE.

4. KoHtposp wucnosneHus. 4.1. KoHTposb HCHOJHEHUsS [JOKYMEHTOB BeJIET CeKpeTaphb
pykoBogurensa. 4.2. CpoK HCIOJHEHUS YKa3blBAalOT B PE30JIIOLHUU pykoBoautenad. 4.3. O xoxe

HCIIOJITHEHH A UCIIOJTHUTEJIb JOKJIAAbIBAECT CEKPETapIO HE II03/JHEE UEM 3a /IBa pa6oqnx AHA 10 CpOKa.

5. XpaHeHHe JOKyMEHTOB. 5.1. J[OKyMeHTHI IoOcjie HUCHOJHeHUus (GopMUDPYIOT B Jeja B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOU /ies. 5.2. CPOKM XpaHEHUA yCTAHABJIUBAIOT 10 IIEPEYHI0 TUIIOBBIX
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, YTBEp:KJAEHHOMY Ipuka3zoM PocapxuBa oT 20.12.2019 N2 236. 5.3.
JIOKyMeHTBbI BpEMEHHOTO XpaHeHUs (10 10 JIET) YHHYTOXKAIOT 110 aKTy IIOCJIE UCTEYEHUs CPOKA.
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