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Характеристика
на специалиста по закупкам

7 ноября 2026 г.

Настоящая характеристика выдана Ивановой Анне Сергеевне, 1990 года рождения,
которая работает в ООО «Ромашка» с 12 марта 2021 года в должности специалиста по
закупкам. Приказом от 12.03.2021 № 14-к принята на работу; приказом от 01.02.2024 № 6-к
переведена на должность ведущего специалиста по закупкам.

В должностные обязанности Ивановой А. С. входит подготовка извещений и
документации о закупках, работа в единой информационной системе в сфере закупок,
проверка заявок участников на соответствие требованиям извещения, подготовка проектов
контрактов, контроль сроков исполнения контрактов и ведение реестра закупок организации.

Иванова А. С. ведёт закупки организации по Закону № 44-ФЗ и по Закону № 223-ФЗ. За
2025 год под её подготовкой проведено 46 закупок конкурентными способами, из них 41
признана состоявшейся. Замечаний контрольных органов по подготовленной документации
не поступало.

Иванова А. С. знает требования Закона №  44-ФЗ и Закона №  223-ФЗ, порядок
обоснования начальной (максимальной) цены контракта, правила работы в единой
информационной системе. Регулярно проходит обучение по программам в сфере закупок.

Иванова А. С. исполняет поручения точно и в срок, самостоятельно готовит документы
по сложным закупкам, конфликтных ситуаций в коллективе не создаёт. Дисциплинарных
взысканий не имеет.

Характеристика выдана для представления по месту требования.
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