График документооборота
Утверждён: ______________________________
______________________________________
График документооборота
на 2027 год
«___» __________ 20__ г.
Настоящий график определяет порядок создания, проверки, подписания и передачи документов в ________________________________________________________________________________
Документ «________________»: составляет ____________________ (должность) в срок ____________________; проверяет ____________________ в течение ____________________; подписывает ____________________; передаёт в ____________________ не позднее ____________________; хранится ____________________.
Документ «________________»: составляет ____________________ в срок ____________________; проверяет ____________________ в течение ____________________; утверждает ____________________; хранится ____________________.
Приложение: ______________________________________________
	Главный бухгалтер
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / подпись, расшифровка /


