График дежурств
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
Утверждаю: генеральный директор П. П. Петров
16 ноября 2026 г.
График дежурств
на ноябрь 2026 года, отдел продаж
16 ноября 2026 г. № 12
Дежурства вводятся на ноябрь 2026 года, чтобы в нерабочее время на звонки клиентов отвечал сотрудник отдела продаж. Дежурный принимает обращения по телефону и передаёт заявки в CRM, на объект не выезжает.
Дежурства распределены между пятью менеджерами с 18:00 до 21:00 по будням и с 10:00 до 18:00 в субботу. Продолжительность дежурства не превышает установленную законом продолжительность рабочего времени, с графиком сотрудники ознакомлены под подпись.
Приложение: график дежурств на 1 л. в 1 экз.
	Составитель
Начальник отдела продаж
____________ / И. И. Иванов /
	Согласовано
Начальник отдела кадров
____________ / С. С. Сидорова /


