Служебная записка
Кому: ______________________________
______________________________________
От кого: ___________________________
______________________________________
Служебная записка
о поломке кондиционеров в переговорных комнатах
«___» __________ 20__ г. № ____
Довожу до Вашего сведения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обстоятельства: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу (предлагаю): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение: ______________________________________________
	Автор записки
должность
____________ / фамилия, инициалы /


