Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
________________________________
________________________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
специалиста по кадрам
№ ____
1. Общие положения
1.1. Специалист по кадрам относится к категории специалистов и подчиняется ________________________________.
1.2. На должность специалиста по кадрам принимается лицо, имеющее ________________________________ образование и ________________________________.
1.3. Специалист по кадрам должен знать: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.4. В своей работе специалист по кадрам руководствуется ______________________________________________________________________________________________________
2. Должностные обязанности
2.1. __________________________________________________________________________________________
2.2. __________________________________________________________________________________________
2.3. __________________________________________________________________________________________
2.4. __________________________________________________________________________________________
2.5. __________________________________________________________________________________________
3. Права
3.1. __________________________________________________________________________________________
3.2. __________________________________________________________________________________________
4. Ответственность
4.1. __________________________________________________________________________________________
	Разработал
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С инструкцией ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


