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JLOIKHOCTHAA UHCTPYKITUA

CIEIUAINCTA TI0 IOKYMEHTO000POTY
Ne 14

1. O6mme nosiokeHus. 1.1. CenuaaucT 1o JOKYMEHTOOOOPOTY OTHOCUTCS K KaTeropuu
CHEIMAIUCTOB W TIOJUMHAETCS HEMOCPE/ICTBEHHO HAYAJIbHUKY KaHIeaAapuu. 1.2. Ha momKHOCTH
HA3HAYAIOT JIUIO C BBICIINM WJIN CPETHUM IPOdeCcCHOHATBHBIM 00pa30BaHUEM U OIBITOM PaboTHI ¢
JIOKyMeHTaMU He MeHee O/IHOro rojia. 1.3. CrenuasaucT pyKOBOJICTBYETCS 3aKOHOAATEIBCTBOM O
Z1€JIOTIPOU3BO/ICTBE, JIOKAJIBHBIMU aKTaMH KOMITAHUU U HACTOSIIIEH WHCTPYKIIHEHN.

2. O6s3anHOCTH. 2.1. [IpUHMMAaeT, perucTpupyeT U pacupesiesseT BXOJAAINIUE JTOKYMEHTHI,
OTIPABJIAET UCXOJAINNE U BEAET UX YUYET B KypHaAJaX U 3JIEKTPOHHOU cucrteMme. 2.2. IIpoBepsieT
MPAaBUJIBHOCTh OGOPMJIEHHUS JIOKYMEHTOB: PEKBHU3UTHI, MOJIIVCH, MPUIOXKeHUus. 2.3. @opmupyer
Ziesia 10 HOMEeHKJIaType, TOTOBUT JIOKYMEHTHI K Ilepe/iaue B apxuB. 2.4. BeéT cnpaBouHyo paboTy 1o
JIOKYMEHTaM M BBIIAET KOIUU I10 3asBKAM IojipaszesneHuil. 2.5. CjeauT 3a CpOKaMHU HCIOJHEHUS
JIOKyMEHTOB ¥ HAIIOMHUHAET MCIIOJTHUTEIIAM O IPUOIMKEHUU CPOKa.

3. IIpaBa. 3.1. 3ampamuBarh y TMOJIpAa3/ieIEHUN JOKYMEHTbI W CBEJEeHUs, HYKHBIE JIA
perucTpanuu U KOHTPOJIA UCIIOJIHEHUA. 3.2. Bo3BpamaTe Ha 10pabOTKy JOKyMEHThI, 0(bOpPMJIEHHBIE
C HapyIIEHWEeM YCTAaHOBJIEHHBIX TpeOOBaHUM. 3.3. BHOCUTH PYKOBOJIUTENIO IIPEJIONKEHUSA 10
VIYUIIEHUIO MTOPsIIKa PaOOTHI € IOKYMEHTAMU.

4. OTBETCTBEHHOCTbD. 4.1. 32 COXPAaHHOCTb MIPUHATHIX JOKYMEHTOB U COOJIIOZIEHHE TTOPSIKA UX
perucTpanuu. 4.2. 3a JIOCTOBEPHOCTh CBEJIEHNH B JKypHaJIaX U 3JIEKTPOHHOU CHCTEME VUETa. 4.3. 3a
pasriiarieHye CBeJeHUH U3 JOKYMEHTOB, CTaBIINX U3BECTHBIMU B pab0Te, — B Ipejieiax TPYyA0BOTO

3aKOHO/IaTeJIbCTBA.
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