Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
________________________________
________________________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
начальника отдела кадров
№ ____
1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность начальника отдела кадров ________________________________.
1.2. Начальник отдела кадров назначается на должность и освобождается от должности приказом ________________________________.
1.3. Начальник отдела кадров подчиняется непосредственно ________________________________.
1.4. В подчинении начальника отдела кадров находятся ________________________________.
1.5. На должность начальника отдела кадров назначается лицо, имеющее ________________________________.
1.6. В период отсутствия начальника отдела кадров его обязанности исполняет ________________________________.
2. Должностные обязанности
2.1. ______________________________________________________________________________________
2.2. ______________________________________________________________________________________
2.3. ______________________________________________________________________________________
2.4. ______________________________________________________________________________________
2.5. ______________________________________________________________________________________
2.6. ______________________________________________________________________________________
2.7. ______________________________________________________________________________________
2.8. ______________________________________________________________________________________
2.9. ______________________________________________________________________________________
2.10. _____________________________________________________________________________________
2.11. _____________________________________________________________________________________
3. Права
3.1. ______________________________________________________________________________________
3.2. ______________________________________________________________________________________
3.3. ______________________________________________________________________________________
3.4. ______________________________________________________________________________________
4. Ответственность
4.1. ______________________________________________________________________________________
4.2. ______________________________________________________________________________________
4.3. ______________________________________________________________________________________
5. Заключительные положения
5.1. ______________________________________________________________________________________
5.2. ______________________________________________________________________________________
5.3. ______________________________________________________________________________________
	Начальник отдела кадров
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Согласовано
должность
____________ / фамилия, инициалы /


