Должностная инструкция менеджера по закупкам
УТВЕРЖДАЮ
________________________________
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Должностная инструкция менеджера по закупкам
образец
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Общие положения. 1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность менеджера по закупкам ______________________________. 1.2. Менеджер по закупкам принимается на должность и освобождается от должности приказом ______________________________. 1.3. Менеджер по закупкам подчиняется непосредственно ______________________________. 1.4. На должность менеджера по закупкам назначается лицо, имеющее ______________________________ образование и стаж работы по специальности не менее ______ лет. 1.5. Менеджер по закупкам должен знать: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Должностные обязанности. Менеджер по закупкам: 2.1. __________________________________________________________________________________ 2.2. __________________________________________________________________________________ 2.3. __________________________________________________________________________________ 2.4. __________________________________________________________________________________ 2.5. __________________________________________________________________________________ 2.6. __________________________________________________________________________________ 2.7. __________________________________________________________________________________
3. Права. Менеджер по закупкам вправе: 3.1. __________________________________________________________________________________ 3.2. __________________________________________________________________________________ 3.3. __________________________________________________________________________________ 3.4. __________________________________________________________________________________ 3.5. __________________________________________________________________________________
4. Ответственность. Менеджер по закупкам несёт ответственность: 4.1. __________________________________________________________________________________ 4.2. __________________________________________________________________________________ 4.3. __________________________________________________________________________________ 4.4. __________________________________________________________________________________
	Начальник отдела закупок
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С инструкцией ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


